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EINE GELUNGENE VERBINDUNG

HR-VERANTWORTLICHE/R 80 - 100%

Ihr neuer Arbeitgeber: Unser Auftraggeber in der Nahe von Chur
ist ein eigentimergefiihrtes Unternehmen, das sich auf technische
Losungen und Dienstleistungen zum Schutz von Menschen, Sach-
werten und Infrastruktur spezialisiert hat. Er bewegt sich in einem
Umfeld, in dem Verantwortung und Verlasslichkeit an erster Stelle
stehen. Seine tagliche Arbeit erfordert nicht nur technisches Kén-
nen, sondern vor allem ein starkes Team mit klaren Strukturen,
hoher Motivation und gelebter Einsatzbereitschaft. Wir suchen ei-
ne erfahrene, mitdenkende Personlichkeit, die HR-Prozesse fiihrt,
weiterentwickelt und mit Blick firs Wesentliche gestaltet.

Stellenprofil: Sie Ubernehmen die Personaladministration inklusi-
ve Lohn- und Sozialversicherungswesen sowie der Pflege samtli-
cher Mitarbeiterdaten. Zudem erstellen Sie Arbeitsvertrage,
Pflichtenhefte und Bescheinigungen und sind die zentrale An-
sprechperson fir personalbezogene Fragen. Im Rekrutierungspro-
zess unterstiitzen Sie aktiv, begleiten neue Mitarbeitende beim
Einstieg und stehen den Bereichsleitungen in HR-Themen bera-
tend zur Seite. Auch bei der Organisation von Gesundheitsmass-
nahmen, internen Anlassen und Bewilligungsverfahren bringen
Sie sich engagiert ein und sorgen fir reibungslose Ablaufe.

Anforderungen: Fir diese verantwortungsvolle Aufgabe verfiligen
Sie Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung sowie
eine fundierte Weiterbildung im Personalwesen (z. B. HR-Fachaus-
weis). Sie bringen Erfahrung in einer vergleichbaren Position mit,
arbeiten selbststandig, strukturiert und diskret. Sie kommunizie-
ren klar und behalten den Uberblick. Freuen Sie sich auf eine ab-
wechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung, kurzen Ent-
scheidungswegen und einem kollegialen Umfeld. Neben zeitge-
massen Anstellungsbedingungen wird Ihnen die Mdglichkeit gebo-
ten, interne HR-Prozesse aktiv mitzugestalten.
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